UMOWA O WYKONANIE USLUG
(ustugi ksiegowe)

Zawarta w dniu ....ccooeveeeviiecenens . W MI€JSCOWOSCI ..vecviericiecieciecrecveeveere pomiedzy:

1) (imie i nazwisko), zamieszkatym W .....ccccovvieinicenireieneneenen, , legitymujacym sie
dowodem osobistym 7= o | R wydanym przez
.......................................................... waznym do dnia .......cccceeevieviieevieesieesieeneennnn, PE-
SEL: i , zwanym dalej: Zlecajacym,

a

2) (imie i nazwisko), zamieszkalym W ......cccccocveiivinnienceserieeeiene , legitymujacym sie
dowodem osobistym SErii: e wydanym przez
.......................................................... waznym do dnia .......cccceeeveiviinniceninnieeniennes, PE-
SEL: e , zwanym dalej: Wykonawca,

lub:

2) Biurem Rachunkowym ... . Z siedzibg W ....cceveennnn, . przy ul. . ,
zarejestrowanym w Sadzie Rejonowym W ... . Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS ... z kapitatem
zaktadowym .........cceevnens PLN, NIP: . .,

zwanym dalej Wykonawca ,

reprezentowana na podstawie udzielonego petnomocnictwa przez:
......................... zamieszkatym(1@) W .....cceeeeeeeeee. przy ul. ................... PESEL:
................... , legitymujacym sie dowodem osobistym serii ................ wydanym przez

- lacznie zwanych Stronami -

o nastepujacej tresci:

g§1
1. Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia czynnosci i prowadzenia ksiegowosci
podatkowej Zlecajacego, polegajacej w szczegdlnosci na obstudze ksiegowej i ptacowej
Zlecajgcego w okresie od .......cccoeiiiiiniiii s O .

2. Swiadczenie ustug o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Umowy obejmuje w szczegdlnoéci:

a) prowadzenie i przechowywanie podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodow (Ksie-
ga), ewidencji VAT oraz innych ewidencji wymaganych prawem podatkowym, na pod-
stawie otrzymanych od Zlecajacego dokumentéw oraz informacji,
b) sporzadzanie deklaracji podatkowych niezbednych do rozliczenia sie przez Zlecaja-
cego z obowigzku podatkowego w ramach prowadzonej przez Niego dziatalnosci go-
spodarczej i dostarczenie ww. deklaracji do wtasciwych Urzedéw Skarbowych,
C) sporzadzania rocznego zeznania podatkowego,
d) reprezentowanie Zleceniodawcy przed Urzedem Skarbowym - zwlaszcza w czasie
kontroli podatkowej;
e) sporzadzanie odpowiednich deklaracji zgtoszeniowych i rozliczeniowych ZUS oraz
przesytania ich drogq elektroniczna,
f) naliczanie wynagrodzen dla pracownikéw Zleceniodawcy zatrudnionych na podsta-
wie umoéw o prace oraz o0séb, z ktérymi Zleceniodawca zawart umowe zlecenie lub
umowe o dzieto.
3. Wykonawca oswiadcza, ze obowigzek wptaty na rzecz organdw podatkowych lub ZUS
obcigza wytgcznie Zlecajacego.



§2

1. Strony zgodnie ustalajg miesieczne wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy w
wysokosci .......... ztotych netto (stownie ztotych: ................. ) za ustugi ksiegowe, oraz do-
datkowo ........... ztotych netto (stownie ziotych ............... ) od kazdego zatrudnionego pra-
cownika za ustugi kadrowe. Do kwoty netto bedzie doliczany podatek VAT.

2. Wynagrodzenie bedzie uzaleznione od naktadu pracy i ustalane bedzie dodatkowo w
drodze negocjacji.

3. Wynagrodzenie ptatne bedzie przez Zlecajacego przelewem w ciggu 7 dni od daty wy-
stawienia rachunku na konto bankowe: ..........ccccociiiiiinininns . lub gotowka.
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1. Wykonawca os$wiadcza, ze bedzie wykonywat ustugi z zachowaniem zasad nalezytej
starannosci oraz w sposob zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze ponosi odpowiedzialnos¢ jedynie za szkody wynikie z zawi-
nionego przez siebie zaniedbania, niewykonania lub nienalezytego wykonania zleconych
ustug.

3. Wykonawca zobowigzuje sie bada¢ otrzymane dokumenty pod wzgledem formalnym i
rachunkowym oraz informowac¢ niezwtocznie Zlecajacego o wszelkich brakach lub niepra-
widlowosciach w przekazanej przez Zlecajacego dokumentacji ksiegowej. Obowigzek na-
niesienia poprawek, uzupetniania dokumentacji — obcigza wytacznie Zlecajacego, o ile zo-
stat w odpowiednim czasie i zakresie poinformowany przez Wykonawce o istniejgqcych
nieprawidtowosciach w dokumentaciji.

4. Wykonawca nie odpowiada za autentycznos¢ przekazanych mu dokumentow.

4
1. Strony zobowigzuja do traktowania ini%rmacji przekazywanych miedzy Zlecajacym
a Wykonawcg jako informacji poufnych (Informacje Poufne) i do wykorzystywania ich
wytacznie do celdw zwigzanych z niniejszg Umowa z wyjatkiem, gdy:
a) druga Strona wyrazi pisemng zgode na udostepnienie Informacji Poufnych oso-
bom trzecim,
b) udostepnienia Informacji Poufnych zazada organ, ktéry z mocy prawa jest
upowazniony
do ich otrzymania.
2. Obowigzek zachowania poufnosci dotyczy takze Informacji Poufnych uzyskanych
przez Strony przed dniem podpisania niniejszej Umowy.

§5
1. Obowigzkiem Zlecajacego jest:
- dokumentowanie wszelkich operacji gospodarczych podlegajacych wpisom do Ksiegi i
Ewidencji w formie i terminach prawem przepisanych;
- przekazywanie Wykonawcy kompletnych dokumentéw stanowigcych podstawe wpiséw
nie pézniej niz do siodmego dnia kazdego miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktérego
te dokumenty dotycza.
- niezwtocznego informowania Wykonawcy o wszelkich okolicznosciach majacych wptyw
na ustalenie wysokosci zobowigzania podatkowego oraz obowigzku w zakresie odprowa-
dzania sktadek do ZUS.
2. Zlecajacy os$wiadcza, ze wykonanie przez niego powyzszych obowigzkow moze miec
wptyw na rezultat czynnosci ujetych w § 1 Umowy oraz na zakres odpowiedzialnosci Wy -
konawcy.
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W przypadku nieterminowego dostarczenia dokumentéw uniemozliwiajacego prawidtowe
wykonanie czynnosci okreslonych w §1 Zleceniodawca ponosi tego petne konsekwencje.



8§87
1. Ksiega i Ewidencje oraz dokumenty zwigzane z ich prowadzeniem beda przechowywa-
ne w siedzibie Wykonawcy, @ £0: ..
2. Dokumentacja rozliczona (po ztozeniu odpowiednich deklaracji i korekt) zostanie zwré-
cona Zlecajacemu,
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1. Zlecajacy oswiadcza, ze udzieli Wykonawcy petnomocnictwa do reprezentowania go
przed organami podatkowymi oraz ZUS, w szczegdlnosci w sprawach zwigzanych z bieza-
cym rozliczeniem naleznosci podatkowych i sktadek ZUS, a takze do sktadania i podpisy-
wania wyjasnien, oswiadczen, sporzadzania i podpisywania pism, wnioskéw deklaracji po-
datkowych, ZUS, odbierania zaswiadczen oraz do wgladu w akta wymiarowe, kontrolne
itp.
2. Zakres petnomocnictwa obejmuje takze upowaznienie Wykonawcy do podejmowania
czynnosci w postepowaniu kontrolnym I wyjasniajacym dotyczacym okresu, w ktérym
strony byty zwigzane niniejsza umowa, choc¢by zostato wszczete po jej rozwigzaniu.
3. Dokument petnomocnictwa zostanie sporzgadzony oddzielnie w celu przedstawienia or-
ganom podatkowym.

8§9
1. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresy wy-
powiedzenia.
2. Umowa moze zostac¢ rozwigzana w trybie natychmiastowym przez kazdg ze stron, w
przypadku gdy druga strona nie wywigzuje sie z cigzacych na niej obowigzkow.

§10

1. Zmiany postanowien niniejszej Umowy moga nastgpi¢ wytacznie na pismie
pod rygorem niewaznosci.

2. Sprawy nie uregulowane w niniejszej Umowie podlegajg przepisom
Kodeksu Cywilnego.

3. Spory wynikajace z niniejszej Umowy bedq rozstrzygane przez Sad
wiasciwy dla siedziby Zlecajacego.

4, Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Zlecajacy Wykonawca



